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Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN broj: 139/10) i Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN
broj: 78/11), te €lanku 10. Statuta ravnatelj Klinicke bolnice Dubrava, prof. dr.. sc. Milan Kujundzié
dana 18. lipnja 2012. godine, donasi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U KB DUBRAVA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i
usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan
rad Klinicke bolnice Dubrava (u daljnjem tekstu Ustanova), osim ako posebnim
propisom nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak stvaranja ugovornih obveza u Ustanovi, provodi se po sljedeéoj proceduri:

| DOGADAJ | NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
1. | lzrada Voditelj suZzbe za Voditel) suZbe za ekonom sko-financijske 3 mjeseca prije
financijskog ekonomsko- poslove, plan i analizu izraduje financijski | pocetka godine u
plana financijske plan koji usvaja Upravno vije¢e bolnice kojoj e se
poslove i referent nabavljati
za planianalizu robe/usluge
2. | Dostava Referent za |zrada izvie$éa o izvrsenoj 30 dana od
priloga za materijalno realizaciji svih ugovora u dana donosenja
izradu Plana knjigovodstvo, prethodnom obraéunskom financijskog
nabave djelatnici razdoblju plana
liekarne, Djelatnici ljekarne
skladistar i skladista pripremaju
prehrane podioge za sve potrebne
skiadistar predmete nabave
ostalog tehnic¢ke robe
potro$nog
materiiala
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3. | Priprema za oditelj nabavne |- za postupke nabave Gija je do 7 dana
provodenje sluzbe godisnja
postupka planirana vrijednost manja
nabave od 70. 000 kn {bez PDV-a) voditelj nabave
raspisuje jednostavni poziv za dostavu
ponuda uobicajenim ponuditeljima
-za postupke nabave Eija je godisnja
planirana vrijednost 70.000 kn (bez PDV-
. a) i veca, ravnatelj donosi internu odluku |do 7 dana
-Ravnatel] kojom odredlije vrstu postupka te
ovla&uje osobe za sudjelovanje u postupku
4. | Zavrsetak Ravnatelj -za postupke nabave ¢ija je godignja
postupka planirana vrijednost manja od
nabave 70. 000 kn (bez PDV-a) ravnatelj nudi
sklapanje ugovora ponuditelju (u
pravilu cnem koji je ponudio najnizu
cijenu)
-za postupke nabave éija je godisnja
planirana vrijednost 70.000 kn (bez PDV-
a) i vise, pristupa se provodenju postupka
javne nabave *
*Provodenje postupka javne nabave
RED! DOGADA NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
1. | Zahtjev zanabavu Rukovoditelji Suzbe/odjeli Tijekomgodine
sluzbi/veditelji odjela dostavljanju zahtjev za
nabavu
2. | Kontrola Referenti nabave Konzuitacije, prikupljanje
informacija, analiza,
planiranje
3. | Plan nabave oditel] nabavne sluzbe | |zrada Opéeg godisnjeg 60 dana od dana
plana nabave u skladu s donosenja
Financijskim planom Financijskog plana
4. | Odredivanje Ravnatelj Donosenje interne odluke za
postupka, odredivanje postupka
nacina nabave nabave
5. | Postupak nabave |Voditel] nabavne siuzbe | |zrada dokumentacije za Ovisno o vrsti
nadmetanje, slanje poziva u | postupka
EON, cbjava pozivau EON
6. | Zaprimanje Referent sa poloZzenim Zainteresirani gospodarski | Ovisno o vrsti
ponuda spec. ispitom iz javne subjekti imaju pregled postupka
objava u EQN nabave
7. | Otvaranje ponuda Osobe imenovane od Prema redodijedu Naznaéeno vrijeme
ravnatel)a za zaprimanja iz Upisnika
provodenje postupka
javne nabave




8. Pregled i

Osobe imenovane od

Pravovremenost, oblik,

Rok mirovanja

ogjena ravnatelja za provodenje | sadrzaji cjelovitost prema vrsti
ponude postupka javne nabave | ponude, ispunjenje postupka
uvjeta sposobnosti i
racunska ispravnost
9. | Odlukao Ravnatel] Ravnatelj donosi odluku o Rok mirovanja
odabiru/poniste odabiru ili ponistenju prema vrsti
nju ponude ponuda koje se dostavljaju | postupka
svim ponuditeljima
10. | Ugovar/okvir Ravnatelj Ravnatelj sklapa Po donesenoj Odluci

ni sporazum

ugovor/okvirni sporazum sa
odabranim ponuditeljima

11. | Objava ugovora

oditel] nabavne sluzbe

Objava u EON

U roku od 48 dana

12. | Zaprimanje

Referenti nabave,

Unosenje govora/okvirnog

Do isteka realizacije

ugovora djelatnici lijekarne sporazuma te svih artikala | Ugovora/okvirnog
Skladistar prehrane sa ugovora/okvirnih sporazuma
Skladistar tehnicke robe | sporazuma u informacijski
sistem |zdavanje
narudzbenica Unosenje
nrimki tehnirke rahe
13. | Pradenje Djelatnici liekarne Pregled zaprimljene robe u | Do isteka realizacije
izvréenja Kladistar prehrane smislu kaliéine i kvalitete Ugovora/okvirnog
Ugovora/okvirn | Skladistar tehni¢ke robe sporazuma
og sporazuma
Sluzba za tehniéke Pregled izvr$enih usluga Po obavljenom
poslove, informatiku, posiu

prehranu i skladisne
poslove

Djelatnici ljiekarne

Praéenje potrosnje prema

Mjeseéno Godisnje

Sladistar prehrane organizacjskim Po potrebi
Skladistar tehnike robe | jedinicama
Materijalni
knjigovoda Praéenje finanajskog Mjeseéno
Voditelj postupaka izvréenja Ugovora u Godisnje
nabave odnosu na plan

Clanak 3.

IZVANREDNE POTREBE ZA NABAVOM KOJE SEPQJAVE, ANISU PREDVIDENE TOCKAMA

Ukoliko se pojavi potreba za nabavom robe/usluga/radova koja nije mogla biti predvidena planom
nabave, takvu nabavu inicira nabavna sluzba. Ako je vrijednost predmeta nabave ispod 70.000 kn (bez
PDV-a) nabavu prethodno odobrava ravnatelj potpisom potpuno ispunjene narudzbenice, a ako se radi
o predmetu nabave iznad 70.000 kn (bez PDV-a) ili vie, primjenjuje se veé opisani postupak o éemu
internu odluku donosi ravnatelj. Pri donocsenju odluke za odobrenje takve nabave ravnatelj je vezan
obvezom postojanja planiranih financijskih sredstava i iskljuéivo snosi cdgovornost za isto.




Clanak 4.
DRUGE UGOVORNE OBVEZE KOJE NISU VEZANE ZA NABAVU

Posebnim propisima i Statutom Ustanove reguliranc je stvaranje ugovornih obveza koje nisu vezane za
nabavu kao npr:

-procedura sklapanja Ugovora saHZZO-om propisana je Statutom,

-procedura zadavanje u zakup poslovnog prostora predvidena je zakonskim propisima,

-procedura za sklapanje ugovora o suradnji s drugim zdravstvenim ustanovama nije posebnopropisana,
itd.

Zaprovodenje procedure prilikom stvaranjatakvih ugovornih obveza odgovoran je ravnatelj Ustanove.

Clanak 5.

Ova procedura stupa na snagu danom donos$enja, a objaviti ¢e se na oglasnoj ploci i web stranici
bolnice.

Dostaviti:
- oglasna ploca
objava na internetskim stranicama
odje! racunovodstva
pismohrana



