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Temeljem ¢&lanka 223. Pravilnika o proracunskom ra¢unovodstvu i raéunskom planu (Narodne novine
br. 158/23 i 154/24) i ¢lanka 13. Statuta Klinicke bolnice Dubrava, Upravno vijece Klini¢ke bolnice
Dubrava na 15. sjednici odrZanoj dana 26. studenoga 2025. donosi

PRAVILNIK O POPISU IMOVINE | OBVEZA
KLINICKE BOLNICE DUBRAVA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o popisu imovine i obveza (dalje u tekstu: Pravilnik) propisuju se naéin, rokovi i obveze
obavljanja popisa imovine i obveza, postupak uskladivanja knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem
imovine te postupak rashodovanja imovine u Klinickoj bolnici Dubrava (dalje u tekstu: KB Dubrava).

(2) Dugotrajna imovina je financijska i nefinancijska imovina ¢iji je vijek upotrebe duZi od Jedne godine
i koja duZe od jedne godine zadrZava isti pojavni oblik.

(3) Kratkotrajna nefinancijska imovina je imovina namijenjena obavljanju djelatnosti ili daljnjoj prodaji
u roku kra¢em od godinu dana.

Clanak 2.

(1) Popis imovine i obveza (dalje u tekstu: popis) provodi se cjelovito (redovno i izvanredno) i
djelomiéno.
(2) Redovni cjeloviti popis provodi se jednom godisnje na kraju poslovne godine sa stanjem na dan 31.
prosinca, s ciljem uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem utvrdenim popisom.
(3) Izvanredni cjeloviti popis obvezan je:

- priorganizacijskim promjenama (spajanje, pripajanje, podjela),

- kod primopredaje duznosti osoba koje rukuju materijalnim i nov€anim vrijednostima,

- udrugim slu€ajevima predvidenim zakonom (elementarne nepogode, pozari, provale i sli¢no).
(4) Djelomican popis provodi se kod primopredaje duznosti blagajnika i drugog rukovatelja imovinom,
za onu imovinu kojom rukuje.

Clanak 3.

Redovni godisnji popis pocinje najranije mjesec dana prije isteka poslovne godine.

Clanak 4.

Popisom se obuhvaca sva imovina, u svim pojavnim oblicima, bez obzira na to radi li se o vlastitoj ili
tudoj imovini koja se nalazi u KB Dubrava.



Il. PREDMET POPISA
Clanak 5.

Predmet popisa je:
1. Nefinancijska imovina:
- neproizvedena dugotrajna imovina (materijalna i nematerijalna),
- proizvedena dugotrajna imovina (pokretna i nepokretna),
- dugotrajna nefinancijska imovina u pripremi (investicije u tijeku),
- sitni inventar i autogume na zalihama,
- sitni inventar i autogume u upotrebi,
- lijekovi i potro3ni medicinski materijali na zalihama u bolni¢koj ljekarni,
- lijekovi i potroSni medicinski materijali na bolni¢kim odjelima.
2. Financijska imovina:
- novac na racunima i u blagajni,
- depoziti, jamc€evine, polozi i potraZivanja od zaposlenika te za vi$e plaéene poreze i ostalo,
- vrijednosni papiri,
- potrazivanja za prihode poslovanja,
- potrazivanja od prodaje nefinancijske imovine,
- ostala potrazivanja.
3. Obveze:
- obveze za rashode poslovanja,
- obveze za nabavu nefinancijske imovine,
- ostale obveze.
4. Izvanbilanc¢ni zapisi:
- tudaimovina dobivena na koristenje,
- potencijalne obveze po osnovi sudskih sporova u tijeku,
- potencijalne obveze po danim jamstvima,
- preuzete obveze po ugovorima o nabavi roba, radova i usluga,
- obveze po ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava,
- ostali izvanbilanéni zapisi prema posebnim propisima.

lll. PRIPREME ZA POPIS
Clanak 6.

(1) SrediSnje povjerenstvo za popis pismenim putem obavjeStava predsjednike i €lanove ostalih
povjerenstava o obvezama i rokovima provodenja popisa imovine i obveza.
(2) Prije provodenija fizickog popisa Odjel za raéunovodstvo i financije Sluzbe za ekonomsko financijske
poslove u suradnji s Odjelom za logisticko-operativhu nabavu, kontrolu naruéivanja i skladigno
poslovanje Sluzbe za nabavu, investicije i EU projekte provodi sljedeée pripremne radnje:

- oznacava novonabavljenu imovinu inventurnim brojem,

- prikuplja i evidentira zaduZenja pojedinaca za imovinu,

- vrsi pregled svih analiti¢kih evidencija,

- uskladuje analiticke evidencije sa sintetickim evidencijama u glavnoj knjizi.



(3) Zaposlenici zaduZeni za imovinu duzni su azurno dostavljati obavijesti i zapisnike o svim promjenama
u raspolaganju imovinom Odjelu za rac¢unovodstvo i financije te izdvojiti o$teéenu i zastarjelu imovinu.

IV. ORGANIZACIJA | PROVODENIJE POPISA
Clanak 7.

(1) Ravnatelj KB Dubrava donosi Odluku o popisu imovine i obveza sa stanjem na dan 31. prosinca.

(2) Odluka o popisu sadrzi: datum na koji se popis provodi, razdoblje provodenja popisa, vrste i broj
povjerenstava za popis, imena i prezimena predsjednika i ¢lanova povjerenstava, plan i predmet popisa,
mjesto popisa, zadatke povjerenstava, rokove za predaju izvje$¢a o popisu te zaduZenja ustrojstvenih
jedinica. Zadatci povjerenstva kao i zaduZenja ustrojstvenih jedinica mogu se pismeno definirati i izvan
Odluke o popisu.

Clanak 8.

(1) Odlukom o popisu imenuju se sljedec¢a povjerenstva:
- SrediSnje povjerenstvo za popis,
- Povjerenstvo/a za popis nefinancijske imovine,
- Povjerenstvo za popis financijske imovine,
- Povjerenstvo za popis obveza,
- Povjerenstvo/a za popis lijekova i potrosnog medicinskog materijala

(2) Povjerenstva za popis sastoje se od predsjednika povjerenstva, najmanje dva €lana i jednog
rezervnog ¢lana.

Clanak 9.

(1) U povjerenstva za popis imenuju se radnici KB Dubrava &ija struénost i objektivnost jaméi kvalitetu
popisa.

(2) Clanovi povjerenstava za popis ne mogu biti zaposlenici koji rukuju materijalnim i novéanim
vrijednostima koje su predmet popisa te radnici koji obavljaju kontrolu i nadzor.

(3) Za popis potrazivanja i obveza ne mogu biti imenovane osobe koje vode analiti¢ku evidenciju o tim
potraZivanjima i obvezama, kao ni voditelji ustrojstvenih jedinica zaduZenih za knjigovodstvene
evidencije u glavnoj knjizi KB Dubrava.

Clanak 10.

(1) Mjesto popisa je KB Dubrava.
(2) Rokovi za popis i predaju izvjeséa Sredisnjem povjerenstvu odreduju se prema vrsti imovine koja se
popisuje, i to:

- za nepokretnu imovinu (nekretnine), najkasnije do 8. sije¢nja sljedeée godine,

- za pokretnu imovinu, najkasnije do 8. sijecnja sljedeée godine,

- zanovcana sredstva u blagajni, zadnji dan obracunskog razdoblja odnosno prvi radni dan novog

obracunskog razdoblja, a prije pocetka rada blagajne,
- zapotraZivanja i obveze, najkasnije do 26. sijeCnja sljedece godine.



(3) SrediSnje povjerenstvo sastavlja cjelovito izvjesée o popisu i dostavlja ga ravnatelju KB Dubrava na
prihvacanje, najkasnije do 31. sije¢nja sljedeée godine.

Clanak 11.

Zadaci SrediSnjeg povjerenstva su:

sastavljanje plana rada popisnih povjerenstava,

dostava uputa za rad ¢lanovima povjerenstava za popis,

podjela popisnih lista,

koordiniranje radom pojedinih povjerenstava i nadzor nad tijekom popisa,

pruzanje stru¢ne pomodi povjerenstvima,

objedinjavanje i rekapitulacija izvjes¢a svih povjerenstava,

izvjeStavanje ravnatelja o obavljenom popisu te o rezultatima popisa, u skladu sa ¢lankom 10.
stavkom 3. ovog Pravilnika.

Clanak 12.

Zadaci povjerenstava za popis su:

pravodobno obaviti popis imovine i obveza,

utvrditi tocno stanje imovine,

pravilno ispuniti popisne liste,

utvrditi stvarno stanje i knjigovodstveno stanje,

utvrditi razliku izmedu stvarnog i knjigovodstvenog stanja,

navesti uzroke nastalih viskova i manjkova,

sastaviti izvjeS¢e o obavljenom popisu i dostaviti ga Sredisnjem povjerenstvu u rokovima
utvrdenim u ¢lanku 10.

Clanak 13.

Clanovi povjerenstava za popis odgovorni su za:

to€nost i istinitost popisom ustanovljenog stanja imovine i obveza,
tocno i pravilno ispunjavanje popisnih lista,

pravovremeno obavljanje popisa,

pravovremeno i to¢no sastavljanje izvjeS¢a o popisu.

Clanak 14.

(1) Povjerenstvo za popis nefinancijske imovine pri popisu upotrebljava popisne liste — ,Inventurna
lista" koje se sastavljaju za svaku odgovornu osobu posebno i sadrie sljedeée elemente:

mjesto popisa i datum popisa,

prezime, ime i Sifru odgovorne osobe,

naziv ustrojstvene jedinice (mjesto troska),

naziv, inventarni broj, Sifru, serijski broj i godinu nabave nefinancijske imovine,
nabavnu vrijednost ili cijenu nefinancijske imovine,

jedinicu mjere i prebrojanu koli¢inu,

potpis odgovorne osobe,



- potpis ¢lanova popisnog povjerenstva.

(2) Povjerenstvo za popis nefinancijske imovine popisuje na posebnim Inventurnim listama dugotrajnu
nefinancijsku imovinu — Tudu imovinu koja se nalazi na koristenju u KB Dubrava.

Clanak 15.

(1) Dugotrajna nefinancijska imovina u pripremi (investicije u tijeku) popisuje se u posebne popisne
liste.

(2) Povjerenstvo za popis nefinancijske imovine provjerava i procjenjuje stupanj dovrenosti investicija
u tijeku, predvida rok zavr3etka ili predlaze drukdiji nacin rjeSavanja. Povjerenstvo ¢e u provjeru i
procjenu stupnja dovrenosti investicija u tijeku po potrebi ukljuditi struéne sluzbe.

Clanak 16.

(1) Popis nematerijalne imovine obavlja se provjeravanjem opravdanosti iskazanih izdataka i ispravnosti
utvrdivanja troskova nabave na temelju vjerodostojne dokumentacije i knjigovodstvenih isprava.

(2) Povjerenstvo za popis procjenjuje opravdanost daljnjeg iskazivanja ove imovine i predlaZe za rashod
ili otpis onu nematerijalnu imovinu od koje se u buduéem razdoblju ne mogu o&ekivati ekonomske
koristi (prestanak koriStenja, odustanak od projekata, istek ugovora o licenci i sli¢no).

Clanak 17.

(1) Nakon obavljenog fizickog popisa, ¢lanovi povjerenstava usporeduju popis sa stanjem u
knjigovodstvu.

(2) Clanovi popisnog povjerenstva pojedine ustrojstvene jedinice duzni su popuniti lzvjeStaj o
visku/manjku uz pojasnjenje nastalih viskova/manjkova i prikupiti izjave odgovornih osoba te predloZiti
nacin rjeSavanja nastalih razlika.

Clanak 18.

(1) Popis novca na Ziro-racunima kod poslovne banke popisuje se na temelju izvoda banke sa stanjem
na dan 31. prosinca.

(2) Popis gotovine u blagajni obavlja se brojanjem prema apoenima i upisivanjem utvrdenih iznosa u
posebne popisne liste.

(3) Popis vrijednosnih papira obavlja se uvidom u ugovore i ostalu dokumentaciju za vrijednosne papire.

Clanak 19.

(1) Popis potraZivanja i obveza obavlja se prema stanju u poslovnim knjigama i postojanju vjerodostojne
knjigovodstvene dokumentacije.
(2) Povjerenstva za popis potraZivanja i obveza provjeravaju iskazana potraZivanja i obveza te ih
razvrstavaju na:
- nesporna (otvorena dospjela i nedospjela),
- sumnjiva i sporna (dospjela, ali nenaplativa u cijelosti, za koje je podnesena tuzba na sudu) koja
se predlaZu za ispravak vrijednosti,



- sumnjiva i sporna koja se predlazu za otpis zbog nemoguénosti naplate,
- zastarjela koja se predlaZzu za otpis.

Clanak 20.

Popis izvanbilan¢nih zapisa obavlja se na jednak naéin kao i popis imovine. Popis obuhvaéa stvari, prava,
dana jamstva, garancije, primljene vrijednosne papire, potraZivanja i obveze koje se vode izvanbilanéno.

Clanak 21.

Popisne liste potpisuju €lanovi povjerenstva za popis i osoba koja rukuje imovinom koja je predmet
popisa.

V. USKLADIVANIJE KNJIGOVODSTVENOG STANJA
Clanak 22.

(1) Knjigovodstveno stanje unosi se u popisne liste nakon $to je obavljen fizi¢ki popis imovine i obveza.
(2) Nakon toga, povjerenstva za popis utvrduju razlike izmedu stvarnog i knjigovodstvenog stanja
(viskove i manjkove) i utvrduju uzroke tih razlika.

(3) Povjerenstva za popis, na temelju knjigovodstvenih podataka, iskazuju vrijednost manjka
materijalne imovine u popisnim listama.

(4) Povjerenstva za popis, na temelju procjene, iskazuju vrijednost viska materijalne imovine u popisnim
listama.

(5) Za utvrdeni visak ili manjak povjerenstva za popis navode obrazlozenja odgovornih osoba.

(6) Povjerenstva za popis za utvrdene viskove ili manjkove predlaZu unos ili otpis u evidenciji imovine.

Clanak 23.

Povjerenstva za popis sastavljaju lzvjesée o obavljenom popisu koje sadri:
- stvarnoi knjigovodstveno stanje imovine i obveza,
- razlike izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja,
- uzroke neslaganja izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja,
- prijedloge za knjiZenje utvrdenih razlika,
- prijedloge za rashodovanje imovine,
- prijedloge za otpis nenaplativih i zastarjelih potraZivanja i obveza,
- primjedbe i objasnjenja zaposlenika koji su zaduZeni za koriStenje imovine o utvrdenim
razlikama.

Clanak 24.

(1) Povjerenstva za popis dostavljaju izvjestaj o popisu zajedno s popisnim listama Sredi$njem popisnom
povjerenstvu.

(2) Uz izvjeStaj iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavljaju se popisne liste, izjave odgovornih osoba,
obrazloZenja nastalih razlika (viskova/manjkova), prijedlozi za otpis, lista za rashodovanje, a prema
potrebi i drugo.



Clanak 25.

SrediSnje povjerenstvo sastavlja cjelovito izvjeSée o rezultatima obavljenog popisa i dostavlja ga
ravnatelju KB Dubrava.

Clanak 26.

(1) Ravnatelj KB Dubrava razmatra cjelovito izvje3ée o popisu najkasnije do 31. sije¢nja i donosi odluku
o:

- nacinu knjiZzenja utvrdenih manjkova,

- nacinu evidentiranja utvrdenih viskova,

- otpisu nenaplativih i zastarjelih potraZivanja i obveza,

- rashodovanju imovine,

- mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, ostecenja, neuskladenost knjigovodstvenog i

stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potrazivanja i slicno,

- drugim mjerama prema prijedlozima povjerenstava za popis.

(2) Ravnatelj zaduZuje osobe za provedbu donesenih odluka i odreduje rok provedbe.

Clanak 27.

(1) Ravnatelj KB Dubrava razmatra knjigovodstveno evidentiranje utvrdenih manjkova materijalne
imovine te donosi odluku o terecenju:

- KB Dubrava (manjak se tretira kao materijalni rashod),

- zaposlenika (ispostavlja se izlazni racun kao da se radi o prodaji imovine),

- odgovorne osobe (manjak se tretira kao pla¢a odgovorne osobe).

Clanak 28.

(1) Izvje$ca o popisu s dokumentacijom i donesene odluke iz &lanka 26. ovog Pravilnika dostavljaju se
Odjelu za raCunovodstvo i financije na knjizenje razlika i uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa
stvarnim stanjem utvrdenim popisom na dan 31. prosinca, najkasnije:

- do 22. sijecnja tekuce godine za proteklu godinu, i to za popis koji se obavlja na koncu poslovne

godine,

- uroku 20 dana od dana s kojim je obavljen popis, za popis koji se obavlja u tijeku godine.
(2) 1zvje3ce o obavljenom popisu je prilog Bilanci stanja KB Dubrava i ¢uva se trajno.
(3) Popisni listovi, zapisnici i druge liste koje su sastavni dio izvje$¢a Euvaju se sedam godina.

VI. RASHODOVANIJE IMOVINE
Clanak 29.
(1) Rashodovanje kratkotrajne i dugotrajne imovine vrsi se po izvrsenom redovnom godidnjem popisu,
na prijedlog Sredisnjeg povjerenstva za popis.

(2) Tijekom godine rashodovanje se vrsi na prijedlog Povjerenstva za rashodovanje, na temelju
prethodno pisanog obrasca za rashodovanje imovine, kartice osnovnog sredstva ili misljenja servisera.



Clanak 30.

(1) Za rashod se predlaze materijalna imovina:

- koja je oSte¢ena i popravak nije moguc ili je popravak neisplativ,

- koja je unidtena, istrosena, zastarjela i nije u uporabi.
(2) Pod materijalnom imovinom iz stavka 1. ovog €élanka smatra se: postrojenja i oprema (uredska
oprema i namjestaj, medicinska i laboratorijska oprema, informatic¢ka i komunikacijska oprema, oprema
za odrZavanje i zastitu, uredaji i drugo), prijevozna sredstva i sitni inventar.
(3) Zahtjev za rashodovanje informaticke i komunikacijske opreme mora sadriavati stru¢no misljenje
sluzbe nadlezne za informaticku tehnologiju o opravdanosti zahtjeva.
(4) Zahtjev za rashodovanje medicinske i laboratorijske opreme mora sadriavati struéno midljenje
ovlastenog servisera i/ili Sluzbe tehnickih poslova o opravdanosti zahtjeva.

* Clanak 31.

(1) Povjerenstvo za rashodovanje materijalne imovine iz ¢lanka 29. stavka 2. ovog Pravilnika osniva i
imenuje ravnatelj KB Dubrava.
(2) Povjerenstvo iz stavka 1. ove tocke sastoji se od predsjednika, dva ¢lana i jednog rezervnog €lana.

Clanak 32.

Ako Povjerenstvo za rashodovanje materijalne imovine zahtjev za rashodovanje ocijeni osnovanim,
upucuje prijedlog odluke o rashodovanju materijalne imovine Upravnom vijeéu KB Dubrava na
donosenje.

Clanak 33.

Prijedlog odluke o rashodovanju sadrzi:
- podatke o imovini (inventurni broj, naziv, nabavnu vrijednost, ispravak vrijednosti i sada3nju
vrijednost),
- nacin postupanja s tom imovinom: prodaja, darovanje, drugi na¢in otudenja ili unistenja,
- procjenu ostatka trZiSne vrijednosti rashodovane materijalne imovine ako se otuduje prodajom,
- zaduZenja u svezi s provedbom odluke.

Clanak 34.
Nakon donoSenja odluke o rashodovanju materijalne imovine, ova se imovina fizicki izdvaja iz upotrebe.
Clanak 35.
(1) Rashodovana imovina po odluci Upravnog vije¢a KB Dubrava moze se prodati, darovati ili predati na
zbrinjavanje ovlastenim tvrtkama za zbrinjavanje otpada.

(2) Ukoliko Upravno vijece donese odluku o prodaji rashodovane imovine, imenovat ée posebno
povjerenstvo koje je duzno provesti postupak prodaje te Odjelu za racunovodstvo i financije dostaviti



Ugovor o kupoprodaji rashodovane imovine, odnosno izvorni dokument o prodaji na temelju kojeg je
Odjel za ugovaranje, obracun i prodaju obvezan ispostaviti izlazni racun.

(3) Ukoliko Upravno vijece KB Dubrava donese odluku o darovanju rashodovane imovine, istom
odlukom ¢e se odrediti osoba koja ¢e izvrsiti primopredaju imovine, koja je duZna sastaviti zapisnik i
dostaviti ga Odjelu za racunovodstvo i financije.

(4) Ukoliko se rashodovana imovina mora zbrinuti kao otpad, o tome ée odlukom Upravnog vije¢a KB
Dubrava odredena osoba sastaviti zapisnik s ovlastenom tvrtkom za zbrinjavanje te originalni primjerak
dostaviti Odjelu za racunovodstvo i financije.

Clanak 36.

Rashodovana materijalna imovina isknjiZuje se iz evidencija na temelju odluke o isknjiZzenju koju donosi
Upravno vije¢e KB Dubrava:
- nakon uniStenja na temelju zapisnika o unistenju ili potvrde o predaji na unitenje pravnoj osobi
za zbrinjavanje otpadaf, '
- nakon prodaje na temelju ugovora o prodaji i izlaznog racuna,
- nakon darovanja (ustupanja bez naknade) na temelju dokumenta o primopredaji materijalne
imovine.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 37.

Za sve ostalo 3to nije uredeno ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Pravilnika o proraéunskom
racunovodstvu i racunskom planu (Narodne novine br. 158/23 i 154/24), Zakona o proracunu (Narodne
novine br. 144/21) i drugih zakonskih i podzakonskih propisa koji ureduju ovu materiju.

Clanak 38.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na oglasnoj ploéi i intranetskim
stranicama KB Dubrava.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o popisu imovine i obveza od 30. sijeénja
2019. godine.

prof. ;jr. sc. Mirjana Kujundzi¢ Tiljak, dr. med.
predsjednica Upravnog vijeca
Klinicka bolnica Dubrava



